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NADZORNA STRAN
Originalni dokument je shranjen v elektronski obliki kot je oznaceno v nogi dokumenta. Razlicice dokumenta
so pod nadzorom. Vec kot ena papirna ali elektronska kopija tega dokumenta lahko obstaja za namene
razdeljevanja obcinstvu, kateremu je dokument namenjen, ali kot delovna kopija. Vse take kopije
dokumenta niso nadzorovane in jih mora bralec obravnavati kot take.

RAZLCICA  DATUM AVTOR OPIS SPREMEMB
_v01 29/09/2013 Marija Nastavitev navodil
_v02 28/10/2013 Marija Dopolnitev navodil z opisom analiti¢nih kontov
KAZALO
KONTI GLAVINE KNJIGE ......coitiiiiirieieiinieestestesseesie st esteestesaesessessesessasessessess ssenessensesessansesessensesensensssensesesen 3
NASTAVUANJE SINTETICNIH KONTOV ...ooerveevceeieetseessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanens 4
Primer nastavitve SiNtetiCNEEa KONTA ........c.ccceueiieieuiieieieieee ettt et se et e a e 4
NASTAVUANJE ANALITICNIH KONTOV.......ovvuiereeeeescisssssessssessssssesssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssseens 5
Primer nastavitve analiticnega konta terjateVv ..........ccceceeeeceeceee et 6
Primer nastavitve analiticnega konta StroSKOV ...........ccceecueieiecieececieeeee ettt 6
Primer nastavitve analitiCnega konta prinodKoV .........cceceeeeiececcccc e 7
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Konti glavne knjige

wl desito - MARDA [17500000]
Datoteka Pomo¢
SIFRANTI IN NASTAVITVE KONTI GK
Partnerji ‘Operaciie
Konti GK
Izpisi GK {nast.) Oznati [P/O / |Konto Kratki naziv Analitiéni | Saldak... |Str... | Prihodkov... | Odhodkov... | Devi
1zpisi GK-sistemski (HC)
Izpisi OS ({HC) 2013 [0 DOLGOROCNA SREDSTVA
Vrste dogodkov 2013 |00 Neop.sreds.in dolg.aktiv.2as.razmejitve
Poslovna obdobja 2013|000 Dobro ime
Fascikli 2013 |000000 Dobro ime v
Tetajnica 2013 (000100 |Popr.vredn.dobrega imena -amortizaciia v
Nacini placil 2013|001 Usredstveni str.naloZb v tuja opredm.0S
Odbitni delez 2013 |001000  |Usredstveni strodki naloZb v tuja 0OS v v b
Nastavitve listin 2013 (001100 |Usredstveni strodki nalozb v tuja OOS v
il 013 oo Odlozen strofki razvilania

Konto je knjigovodski racun na katerem evidentiramo spremembe, ki jih povzrocajo poslovni dogodki.
Kontni nacrt vsebinsko ureja posamezne konte v razrede, skupine, sinteti¢ne in analiticne konte. Kontni
nacrt je urejen v desetiske sistemu:

e  Prva stevilka oznacuje razred

e Dvomestna Stevilka oznacuje skupino

e  Trimestni konto je sinteti¢ni konto

e Analiticni konti pa so obic¢ajno od stiri- do Sest-mestni konti.

Na sinteticnih kontih se prikazujejo podatki zdruzeno in prikazujejo zbirne spremembe. Analiti¢ni konti pa
razclenjujejo podatke sinteticnih kontov.
Analiti¢ni konti v programu Desito so izklju¢no 6-mestni!

V programu Desito je kontni plan Ze vnaprej nastavljen. Predvsem nastavljanje razredov, skupin ali
sintetic¢nih kontov ni potrebno nastavljati, ker so usklajeni z aktualnimi objavami standardov Slovenskega
inStituta za revizijo. Vseeno pa je v programu omogoceno, da si vsak uporabnik kontni plan organizira v
skladu s potrebami podjetja. Kontni nacrt omogoca tudi poimenovanije kontov v tujih jezikih, ki se lahko
nastavijo v dodatnih nastavitvah posameznega konta na zavihku 'Dodatni nazivi'
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Nastavljanje sinteticnih kontov

Za pravilno kreiranje izpisov v programu Desitu morajo biti v kontnem nacrtu vedno nastavljeni 1-, 2- in 3-
mestni konti. Torej vsak analiticno konto mora imeti nad seboj vedno nastavljen razred, skupino in
sinteticni konto.

Primer nastavitve sintetiChega konta

Nastavljanje razreda, skupine ali sinteti¢nega konta je v programu Desitu enako. Za vse tri veljajo enake
nastavitve.

e Potrebno je izbrati Sifro poslovnega | |MARUA[L7500000] (i
obdobja, v katerem Zelite nastauviti KONTO GK
noV| kOntO. Splogno  Dodatni nazivi

* V polje Sifra se vpise konto, ki ga je M"’""”“Z::z% o

potrebno nastaviti. Kratki naziv  Stroski materizla

e VpiSeta se Kratki naziv in Naziv. Maziv  Stroki materiala
Kratki naziv se v programu Desito el L
uporablja na izpisih.

¢ Oznaka Prihodkovni in odhodkovni
konto se vedno uporabljajo v
nastavitvah kontov razreda 4 in 7.

e Oznaka Analiticni pa se izbere v
primeru, ko se nastavlja nov 6-
mestni konto, ki se bo uporabljal za
knjizenje v GK.

Odhodkovni Odhodkovni

Analitiéni  [] Analiticni

Potrdi | | Preklici
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Nastavljanje analiticnih kontov

V programu Desito velja, da se za knjizenje v glavno knjigo uporabljajo izklju¢no 6-mestni analiticni konti.
Torej 4- in 5-mestni konti se v kontnem nacrtu ne nastavljajo, ker se ne upostevajo pri kreiranju izpisov v
Desitu.

Nastavljanje analiti¢nih kontov:
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Potrebno je izbrati Sifro poslovnega obdobja, v katerem Zelite nastaviti novi konto.

V polje Sifra se vpise konto, ki ga je potrebno nastaviti.

Vpiseta se Kratki naziv in Naziv. Kratki naziv se v programu Desito uporablja na izpisih.

Oznaka Analiticni se izbere pri nastavljanju 6-mestnega konta. Opcija omogoci nastavitve dodatnih
parametrov konta, ki so nujne za pravilni zapis vknjizbe v GK.

Oznaka Prihodkovni in odhodkovni konto se vedno uporabi pri nastavitvi kontov, ki sodijo v razreda 4
in7.

Stran knijiZzenja je lahko debetna (D) ali kreditna (K) in predstavlja privzeto stran knjizenja konta. Vedno
jo je potrebno nastaviti na kontih, ki sodijo v razreda 4 in 7. Ravno tako pa je potrebno dolociti privzeto
stran knjizenja na kontih, ki so oznaceni kot Saldakontni.

SFR AOP, SFR sektor in SFR operacija se obicajno nastavijo v kontnem nacrtu podjetij, ki so zavezana za
porocanje SFR porocil Banki Slovenije.

Parameter AOP ni potrebno nastavljati, ker trenutno ni v uporabi.

Polja od UV1 do UVS5 so polja za poljubne oznake

Oznako Saldakontni konto mora biti izbrana na kontih, na katerih Zelimo voditi saldakonte.

Dodatna funkcija Dovoljeno knjiZzenje enake veze na vec 'O’ vknjizbah se uporabi le v primeru, ko na
saldakontnem kontu ni potrebno voditi odprtih postavk po posameznih listinah, temvec na tem kontu
spremljamo samo saldo. Tipicen primer take uporabe je konto za knjizenje revolving kredita.

Oznaka Devizni konto se uporablja na kontih, kjer se knijizi vknjizbe v tuji valuti.

Oznaka Partnerski konto je obvezno uporabljati pri kontih razreda 7 in priporocljivo na kontih razreda
4. Zapis partnerja na posamezno vknjizbo razredov 7 in 4 omogoca v Desitu uporabo Siroke palete
izpisov.

Oznake SM, SN in PR so oznake za dimenzije stroskovnih mest, stroskovnih nosilcev in projektov.
Nastavijo se na kontih na katerih zelimo na podijetju voditi stroske po dimenzijah. Ce tako kaZe potreba
podjetja se lahko dimenzije uporablja tudi na saldakontih.
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Primer nastavitve analiticnega konta terjatev

e Enako se nastavljajo tudi konti
terjatev, seveda z drugimi
vrednostmi parametrov strani
knjizenja in SFR.

MARLIA [17500000]
KONTO GK

Spladno | Dodatni nazivi

Poslovno obdobje § 201 3| 2013
Sifra § 120000

Primer nastavitve analitiénega konta stroskov

Kratki naziv  Kratkorocne terjatve do kupcev v drzavi
Naziv  Kratkorocne terjatve do kupcev v drZavi

Prihodkovni [] Prihodkowni

Odhodkovni  [] Odhodkovni

Analitiéni Analitiéni
Stran knjizenja D
SFRAOP 125 Terjatve - Komercialni krediti in predujmi
SFRsektor S.11 Mefinanéne druZbe
SFR operacija  + Terjatev
AOP § Saldakontni
uv1 [] Dovoli knjiZenje enake veze na vec "0" vknjizbah.
uv 2 [] Devizni
U3 [] Partnerski
uv 4 sm
UV 5 O su
ml
Potrdi ] [ Preklici
MARDA [17500000] (me3a]
KONTO GK
Splosno  Dodatni nazivi
Poslovno obdobje 7 2013 2013

§ifra 7 400000

Kratki naziv
Naziv
Prihodkovni
‘Odhodkovni
Analitiéni
Stran knjiZenja
SFR AOP

SFR sektor
SFR operacija
AOP

uv1

uv 2

uv 3

uv 4

uv 5

Stroski materiala|
Strogki materiala
[ Prinodkovni
Odhodkovni
Analtiéni

D

131 [ saldakontni

[1 Devizni
Partnerski
sM

SN

PR

Potrdi | | Prekici
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Primer nastavitve analititnega konta prihodkov

e Enako se nastavljajo tudi konti
odhodkov, seveda z drugimi
vrednostmi parametrov in strani
knjizenja.

MARLA d.0.0. [17500000]

KONTO GK

Splogho  Dodatni nazivi

Poslovno obdobje 7 2013
Sifra ¥ 760000

Kratki naziv
Haziv
Prihodkovni
Odhodkovni
Analitiéni
Stran knjiienja
SFR AOP

SFR sektor
SFR operacija
ADP

uv1

uv2

uv3

uv 4

uv s

2013

Prihodki - proizvodi in storitve domaci trg

Prihodki - proizvodi in storitve domaci trg

Prihodkowvni
[ odhodkovni
Analtiéni

K

121

[ Saldakontni

[ Devizni
Partnerski
M

SN

PR

Sio

Potrdi 1l Drat
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